丰都县双龙镇人民政府
关于开展创建无烟机关工作实施方案的通知

镇级各部门：

根据《丰都县加强无烟党政机关建设规划（2020-2022年）》，为更好地发挥党政机关和领导干部在控烟工作中的示范引领作用，推进实施健康中国之控烟行动，实现用三年时间把全县各级党政机关建成无烟机关的目标，根据国家卫生健康委、中央文明办、全国爱卫办《关于加强无烟党政机关建设的通知》（国卫规划函〔2020〕175号）、市委办公厅、市政府办公厅《重庆市绿色机关建设工作方案》（渝委办〔2018〕129号）以及市爱卫办、市卫健委、市精神文明建设委员会办公室、市直属机关工作委员会《关于加强无烟党政机关建设的通知》（渝爱卫办〔2020〕9号）等相关文件要求，结合实际制定我镇机关控烟工作方案，请大家遵照执行。

一、工作目标

通过开展无烟机关创建，使全体干部职工树立控烟意识，自觉养成不吸烟的良好生活方式，形成公共场所控烟人人有责、人人参与、人人获益的良好氛围。

二、组织领导

成立控烟工作领导小组，负责统筹、协调、指导无烟机关创建工作。

组  长：向进华   镇人大主席

副组长：唐光慧   镇党委组织委员

成  员：吴海燕   党政办负责人

        胡  建   党群办负责人

        曾华燕   财政办负责人

        谭文静   经发办负责人

        陈  茁   规环办负责人

        许  明   应急办负责人

        隆远树   平安办负责人
        熊秋蓉   社事办负责人

        孙念伟   农服中心负责人

        陶  轲   文服中心负责人

        江怡旸   司法所所长

领导小组办公室设在镇党政办，由吴海燕任办公室主任，负责无烟机关创建工作的统筹协调、宣传、布置和监督工作。

三、创建内容

无烟机关创建内容以《丰都县无烟机关单位评分标准》为准。

四、创建步骤

（一）宣传准备阶段（2022年3月1日-2022年5月31日）

组织学习《丰都县无烟机关单位评分标准》。建立健全控烟考核奖惩制度和控烟劝烟制度，设立控烟监督烟和巡查队伍，准备控烟宣传资料，摸清机关吸烟情况。

（二）实施创建阶段（2022年6月1日-2022年10月31日）

1.签订无烟机关创建承诺书，并在公示栏公示；

2.在大厅、会议室、厕所、走廊、楼梯、办公室内等醒目的区域设置禁止吸烟标识，劝烟控烟监督员告知劝导来访人员不得在办公楼内吸烟；

3.禁止在办公室内放置烟灰缸、打火机、香烟等；

4.安排控烟讲座、开展控烟宣传；

5.控烟监督员和巡查员开展不定期巡查检查，发现吸烟人员，及时劝阻，形成记录台账；

6.设立控烟考评奖惩制度，对成功戒烟者给予适当的物资奖励，对违反无烟机关创建者给予一定的惩罚。

（三）自查自验阶段（2022年11月1日-2022年11月30日）

由控烟工作领导小组组织开展自查验收，并查漏补缺迎接县上考核评估。

五、工作要求

（一）提高认识，加强宣传。全体干部职工要充分认识无烟机关创建工作的重要性，人人争做控烟劝烟监督员，领导小组办公室要充分利用展板、宣传标语、控烟知识讲座等形式开展宣传，进一步强化全体干部职工对控烟禁烟的认识，从而主动参与积极行动。

（二）明确目标，狠抓落实。实行目标责任管理，严格按照《丰都县无烟机关单位评分标准》自查只改，确保完成创建目标。

（三）实施考评，强化奖惩。对在控烟工作中成绩突出的个人给予表彰及奖励，对问题较多或者多次违反控烟规定的给予通报批评。

附件：1.无烟党政机关建设指南

2.无烟丰都县双龙镇人民政府领导小组及办公室工作制度

3.无烟丰都县双龙镇人民政府管理规定

4.丰都县双龙镇人民政府烟民摸底调查统计表

5.丰都县双龙镇人民政府控烟监督员监督记录

6.丰都县双龙镇人民政府控烟巡查员巡视及处理整改记录

丰都县双龙镇人民政府

                                   2022年5月30日

（此件公开发布）
无烟党政机关建设指南
一、党政机关概念

本通知所称党政机关，包括党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关，以及各级党政机关派出机构、直属事业单位及工会、共青团、妇联等人民团体。

二、无烟党政机关建设要求

成立建设无烟党政机关工作机构，将无烟党政机关建设工作纳入本单位日常管理。

1.制定建设无烟环境工作计划及控烟考评制度。

2.所有室内区域全面禁止吸烟，若有室外吸烟区应当规范设置。

3.有控烟监督和巡查，及时制止并劝阻违规吸烟行为。

4.开展多种形式的控烟、戒烟宣传教育和服务。

5.机关职工履行劝阻吸烟行为的责任和义务。
6.有鼓励和帮助吸烟职工戒烟的措施或活动。
7.单位辖区内禁止销售烟草制品，无烟草广告，无烟草赞助与促销活动。

三、无烟党政机关建设流程

1.成立领导小组，制订工作制度，明确责任分工。

2.制定无烟党政机关建设管理规定。

3.广泛张贴或摆放禁烟标识，规范设置室外吸烟区。

4.启动无烟党政机关建设，并通报全体职工。

5.开展控烟宣传教育，定期监督检查，维护无烟环境。

6.开展自我评估，达标后可向所在地卫生健康部门申请验收评估。

附件 2：
无烟丰都县双龙镇人民政府领导小组及办公室
工作制度
为全面推进无烟建设，切实维护干部职工身体健康，特成立无烟丰都县双龙镇人民政府领导小组。领导小组组长由镇人大主席向进华担任，副组长由镇党委组织委员唐光慧担任，成员包括机关内设站办所负责人，领导小组下设办公室于镇党政办，主任由吴海燕同志担任。具体工作制度如下：
一、主要职责
领导小组统筹协调解决无烟丰都县双龙镇人民政府建设工作中的重大问题，审定有关规定并推动实施，组织无烟丰都县双龙镇人民政府建设自评验收等。领导小组办公室承担领导小组日常工作。
二、主要任务分工
1.开展控烟监督巡查。负责部门：党政办、社事办。

2.开展控烟宣传相关工作。负责部门：党政办、社事办。

3.开展劝阻吸烟、戒烟等技能培训。负责部门：党政办、社事办。
4.开展无烟丰都县双龙镇人民政府建设考核奖励和批评教育。负责部门：党政办、社事办。

5.开展无烟丰都县双龙镇人民政府建设效果自评工作。负责部门：党政办、社事办。

三、工作规则
领导小组原则上在每年初召开会议，听取领导小组办公室工作进展情况汇报，部署下一步工作。因工作需要可临时召开领导小组会议。在无烟党政机关建设期间，领导小组办公室应每个季度召开1 次会议，研究部署相关工作。可根据需要，临时召开相关会议。
附件 3：
无烟丰都县双龙镇人民政府管理规定
一、丰都县双龙镇人民政府机关内全面无烟，即无人吸烟、无烟味、无烟头。室内不得摆放任何烟缸烟具。
二、丰都县双龙镇人民政府机关所有干部职工应当树立从我做起的意识，争当控烟表率，自觉做到不在禁烟区域吸烟、不敬烟。
三、在 丰都县双龙镇人民政府机关办公大楼外设立室外吸烟区，吸烟者只能在室外吸烟区范围内吸烟。
四、会议室、传达室、机关大楼入口处、一楼大厅、食堂、楼梯、洗手间等重点区域张贴醒目的禁烟标识。
五、机关辖区内禁止销售烟草制品以及各种形式的烟草广告。
六、机关各部门不得接受烟草赞助。
七、鼓励和帮助吸烟职工戒烟，对主动戒烟并成功戒烟的职工给予表扬。
八、发现干部职工在办公大楼内吸烟或摆放烟缸烟具，1次通报批评所在部门:一年内累计发现 3 次及以上，取消干部职工本人和所在部门当年评优资格，并在一定范围内通报。
九、来访者在室内吸烟的，被访者有义务阻止。
十、干部职工都有义务对控烟工作进行宣传和监督，对吸烟
者耐心劝阻。
十一、各部门设立控烟监督员，负责本部门控烟工作。
十二、领导小组办公室每季度进行控烟工作巡查或抽查，不定期组织开展联合检查，并通报结果。
本规定自 2022年5月31日起执行。
附件4：
丰都县双龙镇人民政府烟民摸底调查统计表
	姓名
	性别
	年龄
	参加工作时间
	吸烟初始时间
	累计吸烟时间（年）
	现吸烟量（支/天）
	是否戒过烟
	戒过几次烟

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


全体职工     人，吸烟人数     人。

领导班子     人，吸烟人数     人。

男职工     人，吸烟人数      人。

女职工     人，吸烟人数      人。

调查人：                    调查时间：      年    月     日
附件5：
丰都县双龙镇人民政府控烟监督员监督记录
1.监督时间：                监督员：                 

2.现场监督：办公室是否有烟缸：是   否；办公室是否有烟头：是    否

3.目前是否在吸烟：是   否，如果是每天吸           支。

4.烟民戒（控烟）后身体感觉情况：

被监督人签字：

丰都县双龙镇人民政府控烟监督员监督记录
1.监督时间：                监督员：                 

2.现场监督：办公室是否有烟缸：是   否；办公室是否有烟头：是    否

3.目前是否在吸烟：是   否，如果是每天吸           支。

4.烟民戒（控烟）后身体感觉情况：

被监督人签字：

附件6：

丰都县双龙镇人民政府控烟巡查员巡视及处理整改记录

	巡视人
	
	巡视时间
	

	巡视记录：



	巡视结果及处理建议：



	处理及整改结果：







